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ПРОГРАММА 

стажировки по охране труда  для слесаря по ремонту автомобилей

	          Пункты программы стажировки по охране труда
	Локальные нормативные правовые акты, в которых освещены пункты программы стажировки

	Ознакомление со структурой организации, мастерской,  рабочим местом

	Ознакомление работника структурой организации, мастерской,  рабочим местом слесаря по ремонту автомобилей, со своими  функциональными обязанностями 
	Структура организации, мастерской. Должностная (рабочая) инструкция слесаря по ремонту автомобилей

	Трудовая дисциплина

	Время начала работы, на перерыв на отдых и приема пищи, окончания работы. Отстранение работника от работы. Прогул. Дисциплинарная ответственность работника. Примеры привлечения работников к дисциплинарной ответственности 
	Правила внутреннего трудового распорядка

	Профессиональная подготовка

	1. Порядок выполнения работ по разборке автомобилей:
1.1. порядок организации рабочего места в процессе разборки автомобиля;
1.2.подготовка автомобиля к ремонту: наружная мойка, слив масла, топлива и воды;
1.3. разборка автомобиля:
1.3.1. снятие кузова, приборов питания, электрооборудования, кабины, двигателя с коробкой передач и карданной передачи;
1.3.2. выкатывание переднего и заднего мостов;
1.3.3. снятие рессор, амортизаторов, рулевого управления, приборов привода тормозов; 
1.3.4. снятие отдельных узлов, приборов и агрегатов автомобиля;

	

	2. Порядок выполнения работ по ремонту автомобилей:
2.1. порядок организации рабочего места в процессе ремонта автомобиля. Ремонт двигателя. Разборка, обезжиривание, контроль и сортировка деталей. Ремонт блока цилиндров (смена шпилек, высверливание поврежденных болтов и шпилек, заделка трещин). Ремонт шатунно-поршневой группы. Смена вкладышей шатунных и коренных подшипников. Ремонт газораспределительного механизма. Ремонт и замена приборов системы охлаждения, смазки и питания. Сборка двигателя.
2.2. порядок ремонта приборов электрооборудования. Выполнение операций разборки и сборки приборов электрооборудования, проверка состояния оборудования, регулировка и замена изношенных деталей, ремонт электропроводки;
2.3. порядок ремонта трансмиссии. Выполнение операций по снятию с автомобиля, разборке, сборке, ремонту и регулировке элементов трансмиссии, сцепления, коробки передач, раздаточной коробки;
2.4. порядок ремонта переднего моста. Разборка моста. Ремонт рессор и амортизаторов. Разборка передней независимой подвески, ремонт и замена изношенных деталей. Сборка моста. Регулировка подшипников ступиц колес, углов поворота колес;
2.5. порядок ремонта рулевого механизма. Разборка рулевого механизма. Ремонт рулевых тяг. Сборка и регулировка рулевого механизма;
2.6. порядок ремонта тормозной системы. Разборка стояночной тормозной системы, привода и механизмов рабочей тормозной системы. Замена изношенных накладок и далей. Сборка, регулировка, испытание и проверка тормозных систем. Регулировка свободного хода педали тормоза. Удаление конденсата из пневмосистемы привода тормозов и регулирование давления воздуха в шинах;
2.7. порядок ремонта кузова и дополнительного оборудования. Разборка, ремонт деталей агрегатов дополнительного оборудования автомобиля (лебедки, гидравлического подъемника, седельных установок и др.). Ремонт платформы, кабины и кузова. Снятие и установка глушителя. Ремонт отопителя кабины, устройства для обмыва ветрового стекла. Сборка и регулировка, установка агрегатов дополнительного оборудования на автомобил.
	

	3. Порядок выполнения работ по сборке автомобилей:
3.1. порядок организация рабочего места при сборке автомобиля. Установка рессор, тормозных систем, топливного бака, переднего и заднего мостов.
3.2. порядок установки двигателя, коробки передач, раздаточной коробки.
3.3. порядок установки двигателя, коробки передач, раздаточной коробки.
3.4. порядок установки карданной передачи, рулевого управления, редуктора.
3.5. порядок установки кабины, кузова и электрооборудования на раму автомобиля. Заправка автомобиля маслом и водой. Проверка действия узлов, механизмов, привода управления коробками, карданной передачи, заднего моста и приборов. Сдача автомобиля.

	

	4. Порядок выполнения работ по техническому обслуживанию автомобилей:
4.1. порядок организации рабочего места при техническом обслуживании автомобилей. Порядок проведения ежедневного технического обслуживания автомобиля. Выполнение уборочно-моечных работ. Выполнение смазочных и заправочных работ. Выполнение контрольно-смотровых работ;
4.2. порядок проведения первого технического обслуживания. Выполнение уборочно-моечных, смазочных, заправочных и проверочных работ согласно перечню при проведении ежедневного технического обслуживания автомобилей и дополнительно. Выполнение смазочных, заправочных и крепежных работ агрегатов, узлов и систем автомобилей при проведении первого технического обслуживания;
4.3. порядок проведения второго технического обслуживания. Выполнение уборочно-моечных, смазочных, заправочных, проверочных, крепежных и регулировочных работ, согласно перечню, при проведении первого технического обслуживания и дополнительного комплекса работ по техническому обслуживанию механизмов автомобиля при проведении второго технического обслуживания .

	

	 Охрана труда

	Наличие вредных и опасных производственных факторов на рабочем месте слесаря по ремонту автомобилей по условиям труда.
	 Выписка из приказа о результатах последней аттестации рабочего места слесаря по ремонту автомобилей по условиям труда.

	Общие требования  по охране труда в мастерской:
1. требования безопасности при перемещении в мастерской, возле неё,  по территории предприятия. Пути безопасного передвижения в мастерской, возле неё,  по территории предприятия;
2. запретные для нахождения людей зоны в мастерской, возле неё,   на территории организации;
3. средства коллективной защиты (предохранительные, тормозные устройства и ограждения, системы блокировки, сигнализации, и т.д.) в мастерской;
4. схема движения автотранспорта в мастерской, возле неё,   на территории организации;
5. опасные  и вредные производственные факторы, существующие в мастерской, возле неё, на территории организации;
6. организация работы по охране труда в организации.
	Инструкция по общим вопросам охраны труда для работников мастерской 

	Требования по охране труда для слесаря по ремонту автомобилей 
	 Инструкция по охране труда для слесаря по ремонту автомобилей 

	Порядок  мойки  автотранспортных  средств, агрегатов, узлов и деталей. Требования по охране труда  при  мойке  автотранспортных  средств, агрегатов, узлов и деталей. 
	Инструкция по охране труда при мойке  автотранспортных  средств, агрегатов, узлов и деталей. 

	Порядок  эксплуатации аккумуляторов. Требования по охране труда при эксплуатации аккумуляторов.
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации аккумуляторов

	Порядок  эксплуатации бензина, дизельного топлива, моторных масел, антифриза. Требования по охране труда при эксплуатации бензина, дизельного топлива, моторных масел, антифриза 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации бензина, дизельного топлива, моторных масел, антифриза 

	Порядок  проведения демонтажа и монтажа  шин. Требования по охране труда при демонтаже и монтаже  шин.
	Инструкция по охране труда при  демонтаже и монтаже  шин.

	Порядок  эксплуатации ручного слесарно-монтажного инструмента. Требования по охране труда при эксплуатации ручного слесарно-монтажного инструмента
	 Инструкция по охране труда при проведении работ с применением ручного слесарно-монтажного инструмента 

	Порядок  эксплуатации ручной электрической угловой шлифовальной машинки. Требования по охране труда при эксплуатации ручной электрической угловой шлифовальной машинки
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации ручной угловой электрической шлифовальной машинки 

	Порядок  эксплуатации ручной электрической шлифовальной машинки. Требования по охране труда при эксплуатации ручной электрической шлифовальной машинки
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации ручной электрической шлифовальной машинки 

	Порядок  эксплуатации электродрели. Требования по охране труда при эксплуатации электродрели 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации электродрели

	Порядок  эксплуатации ножниц электрических. Требования  по охране труда при эксплуатации ножниц электрических.
	Инструкция по охране труда при эксплуатации   ножниц электрических

	Порядок  эксплуатации  электротельфера. Требования по охране труда при эксплуатации электротельфера
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  электротельфера

	Порядок  эксплуатации  электротали. Требования по охране труда при эксплуатации электротали. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  электротали

	Порядок  эксплуатации электропаяльника. Требования по охране труда при эксплуатации электропаяльника.
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации электропаяльника.

	Порядок  эксплуатации переносного электросветильника. Требования по охране труда при эксплуатации переносного электросветильника 
	Инструкция по охране труда при проведении работ  при эксплуатации электросветильника 

	Порядок  эксплуатации переносного электропрожектора. Требования по охране труда при эксплуатации переносного электропрожектора 
	Инструкция по охране труда при проведении работ  при эксплуатации электропрожектора

	Порядок  эксплуатации электроудлинителя. Требования по охране труда при эксплуатации электроудлинителя 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации электроудлинителя 

	Порядок  эксплуатации подъемника (гидравлического, электромеханического). Требования по охране труда при эксплуатации подъемника (гидравлического, электромеханического).
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации подъемника (гидравлического, электромеханического)

	Порядок  эксплуатации стенда-опрокидывателя. Требования по охране труда при эксплуатации стенда-опрокидывателя 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатациистенда-опрокидыва-теля 

	Порядок  эксплуатации стенда по проверке тормозов. Требования по охране труда при эксплуатации стенда по проверке тормозов 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации стенда по проверке тормозов

	Порядок  эксплуатации  гидравлической тележки. Требования по охране труда при эксплуатации гидравлической тележки 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации гидравлической тележки.

	Порядок  эксплуатации домкратов. Требования по охране труда при эксплуатации  домкратов 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации домкратов 

	Порядок  эксплуатации портативного газового баллона. Требования по охране труда при эксплуатации портативного газового баллона 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации портативного газового баллона 

	Порядок  эксплуатации газовой горелки. Требования по охране труда при эксплуатации газовой лампы. 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации газовой горелки.

	Порядок  эксплуатации паяльной лампы. Требования по охране труда при эксплуатации паяльной лампы. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации паяльной лампы

	Порядок  эксплуатации  настольного заточного станка. Требования  по охране труда эксплуатации  заточного станка. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  заточного станка

	Порядок  эксплуатации  настольного сверлильного станка. Требования  по охране труда при эксплуатации  сверлильного станка. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  сверлильного станка


	Порядок  эксплуатации  компрессора. Требования  по охране труда при эксплуатации  компрессора. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  компрессора

	Порядок  эксплуатации  краскопульта. Требования  по охране труда при эксплуатации  краскопульта
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  краскопульта

	Порядок  проведения  окрасочных работ. Требования по охране труда при  проведении окрасочных работ.
	Инструкция по охране труда при проведении окрасочных работ.

	Порядок  эксплуатации передвижных подмостей. Требования по охране труда при эксплуатации передвижных подмостей. 
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации передвижных подмостей. 

	Порядок  эксплуатации стремянок. Требования по охране труда при эксплуатации стремянок
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации стремянок

	Порядок  эксплуатации лежаков. Требования по охране труда при эксплуатации  лежаков
	 Инструкция по охране труда при эксплуатации  лежаков.

	Порядок  эксплуатации эстакады. Порядок постановки автомобиля на эстакаду. Требования  по охране труда при эксплуатации эстакады. 
	Инструкция по охране труда при эксплуатации  эстакады

	Порядок  эксплуатации осмотровой ямы. Порядок постановки автомобиля на осмотровую яму. Требования по охране труда при эксплуатации осмотровой ямы.
	Инструкция по охране труда при эксплуатации осмотровой ямы.

	Требования по мерам безопасности при нахождении в бытовом помещении 
	 Инструкция по мерам безопасности при нахождении в бытовом помещении 

	Порядок  эксплуатации микроволновой печи. Требования по мерам безопасности при эксплуатации микроволновой печи 
	 Инструкция по мерам безопасности при эксплуатации микроволновой печи 

	Требования по мерам безопасности при эксплуатации электрочайника 
	 Инструкция по мерам безопасности при эксплуатации электрочайника 

	Требования по мерам безопасности при посещении душевой.
	 Инструкция по мерам безопасности при посещении душевой 

	Требования безопасности при нахождении в дальней и местной командировке
	Инструкция по охране труда при нахождении в командировке.

	 Примеры нарушения требований по охране труда, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях

	Описания нарушений требований по охране труда, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях

	Пожарная безопасность

	 Требования пожарной безопасности в мастерской
	Инструкция по  мерам пожарной безопасности в мастерской

	Требования пожарной безопасности при ремонте и эксплуатации автомобиля
	Инструкция по  мерам пожарной безопасности при ремонте и эксплуатации автомобиля

	Действия в случае возникновения пожара в мастерской
	Инструкция  на случай пожара в мастерской

	 Места расположения в мастерской и близи неё огнетушителей, порядок приведения их в действие, тактические приемы тушения с их помощью
	Инструкция по применению огнетушителя ОП-2(з) и тактическим приемам тушения с его помощью
Инструкция по применению огнетушителя ОП-8(з) и тактическим приемам тушения с его помощью
Инструкция по применению огнетушителя ОП-50(з) и тактическим приемам тушения с его помощью
Инструкция по применению огнетушителя ОУ-8 и тактическим приемам тушения с его помощью

	 Места расположения в мастерской и близи неё противопожарной ткани для тушения возгорания, тактические приемы при тушении с её помощью 
	Инструкция по применению противопожарной ткани для тушения возгорания и тактическим приемам тушения с её помощью

	Места расположения в мастерской и близи неё песка  для тушения возгорания, тактические приемы при тушении с его помощью
	Инструкция по применению песка для тушения возгорания  и тактическим приемам тушения с его помощью

	Места расположения в мастерской и близи неё воды  для тушения возгорания, тактические приемы при тушении с её помощью
	Инструкция по применению воды для тушения возгорания  и тактическим приемам тушения с его помощью

	 Места расположения в мастерской и близи неё пожарных кранов, тактические приемы при тушении с их помощью
	Инструкция по приведению в действие пожарного крана и тактическим приемам тушения с его помощью

	Место расположения близи мастерской пожарного гидранта, водозабора  
	

	 Места расположения в мастерской и близи неё пожарных щитов, тактические приемы при тушении с их помощью
	Инструкция по эксплуатации  инвентаря пожарного щита и тактическим приемам тушения с его помощью

	Места расположения в мастерской и близи неё ручных пожарных извещателей, порядок приведения их в действие
	Инструкция по приведению в действие ручных пожарных извещателей

	Места расположения в мастерской и близи её мест для курения. Порядок курения в этих местах. Требования пожарной безопасности.
	Инструкция по мерам пожарной безопасности при курении в специально выделенных для этих целей местах.

	 Места  расположения медицинских аптечек. Места расположения телефонных аппаратов. Номера телефонов служб экстренного вызова, должностных лиц мастерской, организации.
	Описание мест  расположения медицинских аптечек,  телефонных аппаратов. Перечень номеров телефонов служб экстренного вызова, должностных лиц мастерской, организации. Порядок вызова служб экстренного вызова

	 Знаки пожарной безопасности, установленные мастерской, вблизи неё, на территории организации и их требования.
	Описание знаков пожарной безопасности, установленных в мастерской, вблизи неё, на территории организации и их требования.

	 Примеры нарушения требований по пожарной безопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях
	Описания нарушения требований по пожарной безопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях

	Электробезопасность

	Требования электробезопасности в мастерской, вблизи неё. Таблички, плакаты и знаки по электробезопасности, установленные в мастерской, на территории организации, их  требования. Места расположения электроавтоматов, вводных распределительных устройств, осветительных и распределительных щитков. Их назначение. Порядок включения и отключения их.
	Инструкция по электробезопасности в мастерской

	Действия работника в случае воздействия на него электрического тока Порядок действий по самостоятельному освобождению от действия электрического тока Порядок действий при освобождении работника, попавшего под действие электрического тока
	Инструкция на случай воздействия на работника электрического тока

	Примеры нарушений требований по электробезопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях
	Описания нарушений требований по электробезопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях

	Санитарная безопасность

	Требования санитарной (промышленной, личной) безопасности в мастерской, вблизи неё, на территории организации. Таблички, плакаты и знаки по санитарной безопасности, установленные в мастерской, вблизи неё,  на территории организации, их требование. Места расположения санитарно-бытовых помещений (бытовое помещение, комната приема пищи, душевая, туалет, помещение для сушки спецодежды и обуви и т.п.), порядок их эксплуатации
	Инструкция по санитарной безопасности в мастерской

	Действия работника в случае воздействия на него вредных производственных факторов
	Инструкция на случай воздействия на работника вредных производственных факторов  в мастерской

	 Примеры нарушения требований по  санитарной безопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях
	Описания нарушения требований по санитарной безопасности, произошедшие в мастерской, в организации, в других организациях

	Действия работника при возникновении аварийных ситуаций

	    Действия работника в случае возникновения аварийных ситуаций в мастерской и вблизи неё (пожар, загазованность помещений, порыв трубопроводов воды, наводнение, землетрясение, обрыв линии воздушной передачи).
	Инструкция на случай возникновения аварийных ситуаций в мастерской и вблизи неё


	Средства индивидуальной защиты

	Порядок эксплуатации (получения, хранения, ремонта, стирки, замены, возврата, возмещения в случае утраты или причинения ущерба) средств индивидуальной защиты, выданных слесарю по ремонту автомобилей 
	Инструкция по эксплуатации средств индивидуальной защиты

	Оказание медицинской помощи

	Порядок действий работников мастерской  в случае заболевания, получения микротравмы, травмы. Порядок вызова фельдшера медицинского пункта организации,  «скорой помощи»  со стационарного и мобильного телефонов. Места расположения медицинских аптечек в мастерской, вблизи мастерской
	 Инструкция на случай заболевания, получения микротравмы, травмы работников мастерской

	Порядок применению вложений медицинской аптечки. 
	Инструкция по применению вложений медицинской аптечки 

	 Порядок оказания доврачебной само- и взаимной помощи.
	Инструкция по оказанию доврачебной само- и взаимной помощи 

	Промышленная безопасность

	__________________________________________
	____________________________________

	
	

	
	

	Безопасность дорожного движения

	Требования безопасности дорожного движения при управлении автомобилем. Таблички, плакаты и знаки по безопасности дорожного движения, установленные в мастерской, возле неё, на территории организации, их требование.
	Инструкция по безопасности дорожного движения при управлении автомобилем

	Охрана окружающей среды

	Требования по охране окружающей среды, предъявляемые к слесарю по ремонту автомобилей. Порядок обращения с отходами производства, образующиеся в процессе трудовой деятельности слесаря по ремонту автомобилей. Места складирования отходов производства. Таблички, плакаты и знаки по охране окружающей среды, установленные в мастерской, возле неё, на территории организации, их требование.
	  Инструкция по охране окружающей среды для слесаря по ремонту автомобилей  

	Сохранность материальных ценностей

	Порядок обеспечения сохранности имущества мастерской и имущества, переданного в служебное  пользование слесаря по ремонту автомобилей. Порядок закрытия мастерской на замок и сдачи ключей на проходную. Порядок получения ключей от мастерской  и открытия мастерской в начале рабочего дня (смены). Действия работника в случае обнаружения пропажи имущества мастерской, причинения имуществу мастерской материального вреда, в том числе имуществу, переданного в служебное  пользование слесарю по ремонту автомобилей. Порядок возмещения организации материального ущерба, причиненного слесарем по ремонту автомобилей.
	Инструкция по обеспечению сохранности  имущества мастерской и имущества, переданного работникам мастерской в служебное пользование.  

	Разрешение трудовых споров по охране труда

	Порядок обращения с жалобами в случае нарушения законных прав работника по вопросам охраны его труда.

	Порядок обращения с жалобами в случае нарушения законных прав работника по вопросам охраны его труда.

	Дисциплинарная, административная, уголовная, материальная ответственность

	
	Положение о дисциплинарной, административной, материальной и уголовной ответственности работников за невыполнение им требований локальных нормативных правовых актов по охране труда и окружающей среде.

	Нормативные правовые акты:
Тарифно-квалификационный справочник работ и профессий рабочих (ЕТКС). Выпуск №2. Часть №2
(раздел «Слесарные и слесарно-сборочные работы»
Межотраслевые правила по охране труда на автомобильном транспорте ПОТ РМ 027-2003

Межотраслевые правила по охране труда при холодной обработке металлов ПОТ РМ 006-97

Межотраслевые правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных  работах и размещения груза ПОТ РМ 007-98

Межотраслевые правила по охране труда при работе на высоте ПОТ РМ 012-2000

Межотраслевые правила по охране труда  при эксплуатации электроустановок ПОТ -016-2001 РД 153-34.0-03.150-00

Межотраслевые правила по охране труда при окрасочных работах ПОТ РМ 017-2001

Межотраслевые правила по охране труда по пайке и лужению изделий ПОТ РМ 022-2002

Правила противопожарного режима в Российской Федерации

Правила пожарной безопасности для  предприятий автомобильного транспорта 

Правила дорожного движения в Российской Федерации

Руководства по эксплуатации:

автомобилей; аккумуляторов; угловой электрической шлифовальной машинки; ручной электрической шлифовальной машинки; электродрели; ножниц электрических; электротельфера; электротали; электропаяльника; электросветильника; электропрожектора; электроудлинителя; подъемника; стенда-опрокидывателя; стенда по проверке тормозов; гидравлической тележки; домкрата; портативного газового баллона; газовой горелки; паяльной лампы; заточного станка; сверлильного станка; компрессора; краскопульта; передвижных подмостей; стремянки; лежака; микроволновой печи; электрочайника; огнетушителей; противопожарной ткани; пожарного крана; ручного пожарного извещателя; 
Учебные пособия:
Карагодин В.И. Шестопалов С.К. Слесарь по ремонту автомобилей. — М.: Высшая школа.1990.

Карагодин В.И. Устройство, техническое  обслуживание и ремонт  грузовых автомобилей. — М.: Транспорт, 1991.

Круглов С.М. Устройство, техническое  обслуживание и ремонт легковых автомобилей. — М.: Высшая школа, 1991.

Айрбабаян С.А.  Безопасность труда слесаря  по ремонту автомобилей. — М.: Машиностроение, 1991.



    Продолжительность стажировки не менее 5 рабочих дней.
Начальник участка по ремонту 
     автотранспорта и специальной техники  ________ Дорожный Д.Д.  
Согласовано: специалист по охране труда _____________________ Смирнов С.С.

